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Un workflow de traitement adapté à chaque type de dossier.



Cour de Cassation

GUIDE UTILISATEUR



AUTHENTIFICATION



Cliquer sur ce 
bouton pour 

afficher la 
documentation

Cliquer sur ce 
bouton pour se 

connecter 



Renseigner l’adresse mail et 
le mot de passe puis cliquer 

sur le bouton *Se connecter*

1

2

3

Cliquer sur 
ce bouton 

pour 
réinitialiser 
votre mot 
de passe



Renseigner l’adresse mail  
puis cliquer sur le bouton 
*Envoyer par mail* pour 
réinitialiser votre mot de 

passe

Cliquer sur le bouton 
si vous vous souvenez 

de votre mot de 
passe



DASHBOARD
 &

 PROFIL



Voir le résumé des 
informations du 

profil

Voir le menu

Cliquer sur le bouton pour 
afficher ou cacher le menu Barre de recherche Barre de notifications

Cliquer sur ce 
bouton pour voir 
les informations 
personnelles du 

profil ou se 
déconnecter

Courbe d’évolution des 
dossiers par période

Filtrer les informations affichées 
ici

DASHBOARD



Formulaire de mise à jour du profil

Cliquer ici pour afficher le 
formulaire  des 

informations personnelles

Cliquer ici pour accéder 
aux paramètres du 

compte

Cliquer ici pour modifier 
le mot de passe

PROFIL

Cliquer ici pour ajouter 
une image de profil



PARAMETRES



OBJETS

Cliquer sur le 
bouton 

*Objets* pour 
afficher la liste 

des objets

Cliquer sur ce bouton pour ajouter un 
objet

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier l’objet

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
l'objet



PROCEDURES

Cliquer sur le 
bouton 

*Procédures* 
pour afficher la 

liste des 
procédures

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter une procédure

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier la 

procédure

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
la procédure



MATIERES

Cliquer sur le 
bouton 

*Matières* 
pour afficher la 

liste des 
matières

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter une matière

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier la 

matière

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer / désactiver 
la matière



RESULTATS D’AUDIENCE

Cliquer sur le 
bouton 

*Résultats 
d’audience* 

pour afficher la 
liste des 
résultats 

d’audience

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter un résultat

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier le 

résultat

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer / désactiver 
le résultat



CHAMBRES

Cliquer sur le 
bouton 

*Chambres* 
pour afficher 

la liste des 
chambres

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter une chambre

Cliquer sur ce bouton pour 
afficher les dates des audiences , 

les supprimer ou ajouter une 
nouvelle date

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer / désactiver 
la chambre

Cliquer sur ce bouton pour 
modifier la chambre

Cliquer sur ce bouton 
pour afficher la 

composition de la 
chambre en PDF



TRIBUNAUX

Cliquer sur le 
bouton 

*Tribunaux* 
pour afficher la 

liste des 
tribunaux

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter un tribunal

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier le 

tribunal

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
le tribunal



MAGISTRATS

Cliquer sur le 
bouton 

*Magistrats* 
pour afficher la 

liste des 
magistrats

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter un magistrat

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer / désactiver 
le magistrat

Cliquer sur ce bouton pour 
modifier le magistrat

Cliquer sur ce bouton pour 
afficher les fonctions du 
magistrat, supprimer la 
fonction ou ajouter une 

nouvelle fonction



GREFFIERS

Cliquer sur le 
bouton 

*Greffiers* 
pour afficher la 

liste des 
greffiers

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter un greffier

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer / désactiver 
le greffier

Cliquer sur ce bouton pour 
modifier le greffier

Cliquer sur ce bouton pour 
afficher les fonctions du 

greffier, supprimer la fonction 
ou ajouter une nouvelle 

fonction



AVOCATS

Cliquer sur le 
bouton 

*Avocats* 
pour afficher 

la liste des 
cabinets 
d’avocat

Cliquer sur ce bouton pour 
ajouter un avocat

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier le 

cabinet

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
le cabinet



COMITE DE LECTURE

Cliquer sur le 
bouton 

*Comité de 
lecture* pour 
afficher la liste 
des membres 

du comité

Cliquer sur ce bouton 
pour ajouter un membre

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier le 

membre

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
le membre



UTILISATEURS

Cliquer sur le 
bouton 

*Utilisateurs* 
pour afficher 

la liste des 
utilisateurs

Cliquer sur ce bouton 
pour ajouter un 

utilisateur

Cliquer sur ce bouton 
pour modifier 

l’utilisateur

Cliquer sur ce 
bouton pour 

activer /désactiver 
l’utilisateur



TRAITEMENTS



DOSSIERS

Cliquer sur le 
bouton 

*Dossiers* 
pour afficher 
les différents 

types de 
dossiers

Cliquer sur ce bouton 
pour traiter les dossiers 

de Pourvoi

Cliquer sur ce bouton 
pour traiter les dossiers 

de Sursis à exécution

Cliquer sur ce bouton pour 
traiter les dossiers de 

Référé d’heure à heure

Cliquer sur ce bouton 
pour traiter les dossiers 

Pénals



DOSSIERS / POURVOI

Cliquer sur ce 
bouton pour 
renseigner le 

formulaire

Cliquer sur ce bouton 
pour afficher tous les 

dossiers 

Cliquer sur ces boutons 
pour afficher les dossiers



DOSSIERS / LISTE DES 
TRAITEMENTS

Filtre de 
recherche

Cliquer sur ce bouton 
pour afficher les niveaux 

de traitements

Cliquer sur ce bouton 
pour voir la liste des 

documents

Cliquer sur ce bouton 
pour exporter les 

dossiers

Cliquer sur ce 
bouton pour 
ajouter un 
document

Cliquer sur ce 
bouton pour faire 
le traitement qu’il 

faut

Cliquer sur ce 
bouton pour voir 

l’historique du 
dossier

Cliquer sur ce 
bouton pour 

afficher en PDF la 
fiche 

d’enregistrement 
du dossier



DOCUMENTS

Cliquer sur le 
bouton 

*Documents* 
pour afficher 

les documents 
par dossier

Filtre de recherche

Cliquer sur le dossier 
pour afficher les 
documents qu’il 

contient



IMPORTATIONS

Cliquer sur le 
bouton 

*Importations* 
pour gérer les 
importations

Cliquer sur ce 
bouton pour 

télécharger le 
masque 

d’importation

Cliquer sur ce bouton 
pour importer les 

dossiers

Cliquer sur ce bouton 
pour importer les 

dossiers

Cliquer sur ce bouton 
pour télécharger le 

masque d’importation



ROLES D’AUDIENCES

Cliquer sur le 
bouton *Roles 
d’audiences* 
pour gérer les 

roles 
d’audiences

Cliquer sur ce bouton pour voir les 
membres du ministère public et 

ajouter un nouveau membre

Cliquer sur ce bouton pour 
afficher la liste des conseillers 

attendus à l’audience et ajouter 
un nouveau conseiller

Cliquer sur ce 
bouton pour faire 
un renvoi groupé 

des dossiers

Cliquer sur ce bouton pour 
modifier le role d’audience

Cliquer sur ce bouton 
pour afficher le role 
d’audience en PDF



RECHERCHE

Cliquer sur le 
bouton 

*Recherche* 
pour effectuer 
une recherche 

générale 

Formulaire de recherche 



CABINETS DES MAGISTRATS

Cliquer sur le 
bouton 

*Recherche* 
pour effectuer 
une recherche 

générale 

Formulaire de recherche 

Cliquer sur ce bouton pour 
voir la liste des documents

Cliquer sur ce bouton 
pour voir le statut de 
traitement du dossier

Cliquer sur ce bouton 
pour voir l’historique du 

dossier

Cliquer sur ce bouton 
pour traiter le dossier

Cliquer sur ce bouton 
pour voir le rapport du 
conseiller rapporteur



COMITE DE LECTURE

Cliquer sur le 
bouton 

*Comité de 
lecture* pour 

gérer la 
lecture des 

minutes

Formulaire de recherche 

Cliquer sur ce bouton 
pour corriger la minute

Cliquer sur ce bouton 
pour voir l’historique du 

dossier 



REATTRIBUTIONS

Cliquer sur le 
bouton 

*Réattributions* 
pour gérer la 
lecture des 

minutes

Formulaire de recherche 

Cliquer sur ce bouton 
pour voir la liste des 

documents

Cliquer sur ce bouton 
pour joindre d’autres 

documents

Cliquer sur ce bouton pour 
exporter les dossiers

Cliquer sur ce 
bouton pour 

afficher 
l’historique du 

dossier

Cliquer sur ce 
bouton pour 
réattribuer le 

dossier



DEPOTS / RETRAITS AUX IMPOTS

Cliquer sur le 
bouton *Dépôt 

aux impôts * 
pour voir la liste 
des bordereaux 
de transmission 

aux impôts

Cliquer sur ce bouton pour 
transmettre aux impôts

Cliquer sur ce 
bouton pour 

faire un retour 
aux impôts

Cliquer sur ce 
bouton pour 

afficher le 
bordereau des 
actes déposés



REGISTRES



POURVOI

Cliquer sur le 
bouton 

*Pourvoi* 
pour voir la 

liste de 
dossiers du 

Pourvoi

Formulaire de recherche 
Cliquer sur ce bouton pour 

exporter un dossier



SURSIS & REFERE 

Cliquer sur le 
bouton *Sursis 

& Référé * 
pour voir la 

liste de 
dossiers du 

Sursis & Référé 

Formulaire de recherche 
Cliquer sur ce bouton pour 

exporter un dossier



PENAL 

Cliquer sur le 
bouton 

*Pénal* pour 
voir la liste de 

dossiers du 
Pénal

Formulaire de recherche 
Cliquer sur ce bouton pour 

exporter un dossier



REPERTOIRES



DECISIONS 

Cliquer sur le 
bouton 

*Décisions* 
pour voir la 

liste des 
décisions 
rendues

Formulaire de recherche 
Cliquer sur ce bouton pour 

exporter un dossier



STATISTIQUES



PAR CHAMBRE 

Cliquer sur le 
bouton *Par 

chambre* pour 
voir le bilan 
des dossiers 
par chambre

Formulaire de recherche 



PAR TYPE DE PROCEDURE 

Cliquer sur le 
bouton *Par 

type de
procédure* 
pour voir le 

bilan des 
dossiers par

type de
procédure

Formulaire de recherche 



PAR OBJET

Cliquer sur le 
bouton *Par 
objet* pour 
voir le bilan 
des dossiers 

par objet

Formulaire de recherche 



PAR MAGISTRAT

Cliquer sur le 
bouton *Par 
magistrat* 
pour voir le 

bilan des 
dossiers par

magistrat

Formulaire de recherche 



PAR TYPE D’ARRET

Cliquer sur le 
bouton *Par 
type d’arrêt* 
pour voir le 

bilan des arrêts 
par type

Formulaire de recherche 
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